Қосымша 15


Жалға алынған арнайы техника жұмыстарының нақты орындалу уақытын есепке алу жөніндегі жадынама


1. Мақсаты
Осы жадынама объектіде жалға алынған арнайы техниканың нақты жұмыс уақытын есепке алу тәртібін белгілеу үшін әзірленген. Есепке алу жалдау құнын дәл есептеу, жұмыстың орындалуын бақылау және есеп беру құжаттамасын жасау үшін қажет.
2. Жауапты тұлғалар
· Желілік кәсіпорынның (Тапсырыс берушінің) жауапты қызметкері: уақыттың бастапқы есебін жүргізеді;
·  Жүргізуші/Машинист/техника операторы: күн сайын жұмыстың басталу және аяқталу уақытын белгілейді;
· Қызмет көрсетушінің өкілі (бар болса): жазбалардың дұрыстығын бақылайды. 
3. Есепке алу құралдары
· Жалға алынған арнайы техниканың жұмысын есепке алу журналы-объектіде жүргізіледі;
· Электрондық құралдар (GPS, тахограф және т.б.) – бар болса.
4. Уақытты есепке алу тәртібі
Жалға алынған арнайы техниканың жұмыс уақытын есепке алу журналы мынадай мәліметтерді қамтуы тиіс: 
· жұмыс басталу күні мен уақыты;
· жұмыстың аяқталу күні мен уақыты;
· маркасы, арнайы техниканың мемлекеттік нөмірі;
· жұмыс алдында және кейін одометр / мотосағат сенсорының көрсеткіші;
· жалпы жұмыс уақыты (жұмыстың басталу және аяқталу уақыты арасындағы айырмашылық);
· жұмыс сипаттамасы (орындалатын жұмыстың қысқаша сипаттамасы);
· мәселе/ескертулер (егер техника ақаулармен жұмыс істесе немесе жұмыс барысында проблемалар туындаса);
· саптық кәсіпорынның жауапты қызметкерінің қолы;
· арнайы техниканы жалға беру бойынша қызмет көрсетуші өкілінің қолы.
5. Тексеру және қол қою
	Автокөлікті мүліктік жалдауға (жалға алуға) беру бойынша көрсетілетін қызметтерді сатып алу туралы шартқа сәйкес көрсетілетін қызметтерді жеткізуші (орындаушы) көрсетілген көрсетілетін қызметтердің актісін ҚТҚ-ға (Тапсырыс берушіге) ұсынады. 
Көрсетілген қызметтер актісінің негізінде желілік кәсіпорынның бастығы және орындаушы 10 жұмыс күні ішінде орындалған жұмыстардың сапасын, оның ішінде жалға алынған техниканың жұмыс уақытын есепке алу журналы бойынша мәліметтерді тексеруді жүзеге асырады. Тексеруден кейін Тапсырыс беруші жұмысты қабылдайды және шарт бойынша көрсетілген қызметтердің актісіне қол қояды.
6. Көрсетілетін қызметтер мен уақытты бақылау
«ҚТЖ» ҰК» АҚ» - «Магистральдық желі бөлімшелері» филиалдары шарттық міндеттемелердің уақтылы орындалуын, көрсетілетін қызметтердің сапасы мен жалға алынған арнайы техниканың нақты жұмыс істеген уақытын бақылауды белгілесін.




Приложение 15


Памятка по учету фактического времени выполнения работ арендованной специальной техники


1. Назначение
Настоящая памятка разработана для установления порядка учета фактического времени работы арендованной специальной техники на объекте. Учет необходим для точного расчета стоимости аренды, контроля выполнения работ и составления отчетной документации.
2. Ответственные лица
· Ответственный работник линейного предприятия (Заказчика): ведет первичный учет времени;
· Водитель/Машинист/оператор техники: ежедневно фиксирует время начала и окончания работ;
· Представитель поставщика услуг (при наличии): контролирует правильность записей.
3. Инструменты учета
· Журнал учета работы арендованной специальной техники – ведется на объекте;
· Электронные средства (GPS, тахограф и др.) – при наличии.
4. Порядок учета времени
Журнал учета времени работы арендованной специальной техники, должна содержать следующие сведения: 
· дата и время начала работы;
· дата и время завершения работы;
· марка, госномер спецтехники;
· показания одометра/датчика моточасов до и после работы;
· общее время работы (разница между временем начала и завершения работы);
· описание работы (краткое описание выполняемой работы);
· проблемы/замечания (если техника работала с неисправностями или возникали проблемы в процессе работы);
· подпись ответственного работника линейного предприятия;
· подпись представителя поставщика услуг по предоставлению спецтехники в аренду.

5. Проверка и подписание
	 Согласно Договору о закупке услуг по предоставлению в имущественный наем (аренду) автотранспорта поставщик услуг (Исполнитель) предоставляет акт оказанных услуг в НЖС (Заказчик). 
На основании акта оказанных услуг, начальником линейного предприятия и Исполнителем осуществляется проверка качества исполненных работ в течение 10 рабочих дней, в том числе сведения по Журналу учета времени работы арендованной техники. После проверки Заказчик принимает работу и подписывается акт оказанных услуг по Договору.
6. Контроль предоставляемых услуг и времени
[bookmark: _GoBack]Филиалам «АО «НК «ҚТЖ» - «Отделения магистральной сети» установить контроль за своевременным исполнением договорных обязательств, за качество предоставляемых услуг и фактически отработанное время арендованной спецтехники.

