
 

Акционерное Общество «Кселл» 

Наименование внутреннего 

нормативного документа 

Требования к подрядным организациям по 

обеспечению безопасности и охраны труда, 

пожарной и промышленной безопасности № АД-СОТиГЗ-G-04 

Документ подготовлен: 
Сектор ОТиГЗ 

Разработчик: Ерекешов А., 

Эксперт по ОТиТБ 

Применение: Для внутреннего и внешнего 

использования 

Утверждено: 

 

Решением Правления АО «Кселл» 

№2 от 02.11.2023г.  

 

Дата введения в действие: 30.08.2023г. 

Версия: 01 

 

 

 Требования  

к подрядным организациям по 

обеспечению безопасности и охраны 

труда, пожарной и промышленной 

безопасности  

 

 

 
 
 
 

 
 

 

 

 



 

Акционерное Общество «Кселл» 

Наименование внутреннего 

нормативного документа 

Требования к подрядным организациям по 

обеспечению безопасности и охраны труда, 

пожарной и промышленной безопасности № АД-СОТиГЗ-G-04 

Документ подготовлен: 

Сектор ОТиГЗ 

Разработчик: Ерекешов А., Эксперт по ОТиТБ 

 

Версия: 01 

  

2 
 

Содержание 

 

1. Назначение и область применения  ...................................................................................................... 3 

2. Термины и определения  ....................................................................................................................... 3 

3. Общие положения   ............................................................................................................................... 4 

4.     Подготовка персонала …………………………………………………………………………….. ........  5 

5.     Средства индивидуальной и коллективной защиты………………………………… ........................... 5 

6.     Расследование аварий, инцидентов и несчастных случаев………………………………………….. ... 6 

7.     Общие требования по организации работ…………………………………………………………..….. 6 

8.     Общие требования по выполнению работ……………………………………………………………… 7 

9.     Права и обязанности персонала ……………………………………. ...................................................  8 

10.   Перечень документов необходимых для допуска субподрядных организаций………………….….. 9 

11.   Ссылочные документы ……………………………………. ...............................................................  10 

Приложение 1 ………………………………………………………………………………………………… 12 

Приложение 2 ………………………………………………………………………………………………… 15 

Приложение 3 ………………………………………………………………………………………………… 16 

Приложение 4 ………………………………………………………………………………………………… 17 

 

  

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 



 

Акционерное Общество «Кселл» 

Наименование внутреннего 

нормативного документа 

Требования к подрядным организациям по 

обеспечению безопасности и охраны труда, 

пожарной и промышленной безопасности № АД-СОТиГЗ-G-04 

Документ подготовлен: 

Сектор ОТиГЗ 

Разработчик: Ерекешов А., Эксперт по ОТиТБ 

 

Версия: 01 

  

3 
 

1. Назначение и область применения 
 

1.1. Настоящие «Требования к подрядным организациям по обеспечению безопасности и 

охраны труда, пожарной и промышленной безопасности» (далее по тексту – 

«Требования») являются неотъемлемой частью и обязательным приложением к договорам 

с подрядными организациями, непосредственно выполняющими работы на территориях 

АО «Кселл» (далее по тексту – «Заказчик»). 

1.2. Подрядные организации, указанные в настоящих Требованиях, – это организации, 

заключившие подрядные договоры о выполнении работ на территориях Заказчика с 

привлечением своего персонала, оборудования и/или материалов. 

 

2. Термины и определения 

 

2.1. В настоящих Требованиях применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 

Авария - разрушение сооружений и (или) технических устройств, применяемых на 

опасном   производственном объекте, не контролируемый взрыв и (или) выброс опасных 

веществ. 

Инцидент - отказ или повреждение технических устройств, применяемых на опасном 

производственном объекте, отклонение от режима технологического процесса. 

Заказчик - АО «Кселл». 

Корпоративный надзор - надзор за выполнением требований по обеспечению 

промышленной безопасности, охраны труда, окружающей среды, пожарной безопасности 

и предупреждению чрезвычайных ситуаций, осуществляемый ответственными лицами по 

безопасности и охране труда, региональными руководителями, директорами 

департаментов, экспертом по ОТиТБ АО «Кселл». 

Несчастный случай на производстве - событие, в результате которого работник получил 

внезапное увечье или иное повреждение здоровья при обстоятельствах и условиях, 

оговоренных в законодательстве. 

Объект - производственные площадки и объекты, включающие в себя здания, 

сооружения, вышки, антенно-мачтовые, другие инженерные сооружения с размещенным 

на них оборудованием, установками, коммуникациями, земельные участки. 

Опасные производственные объекты - предприятия или их цехи, участки, площадки, а 

также иные производственные объекты. 

Подрядная организация - организация, выполняющая работы на объектах на Территории 

Заказчика согласно заключенным договорам. 

Охрана труда - система сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой 

деятельности, включающая в себя правовые, социально-экономические, организационно-

технические, санитарно-гигиенические, лечебно-профилактические, реабилитационные и 

иные мероприятия.  

Пожарная безопасность - состояние защищенности личности, имущества, общества и 

государства от пожаров.  
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Предупреждение чрезвычайной ситуации - комплекс мероприятий, проводимых 

заблаговременно и направленных на максимально возможное уменьшение риска 

возникновения чрезвычайных ситуаций, а также на сохранение здоровья людей, снижение 

размеров ущерба окружающей природной среде и материальных потерь в случае их 

возникновения.  

Промышленная безопасность - состояние защищенности жизненно важных интересов 

личности и общества от аварий на опасных производственных объектах и последствий 

указанных аварий.  

Требования охраны труда - государственные нормативные требования охраны труда и 

требования охраны труда, установленные правилами и инструкциями по охране труда.  

Условия труда - совокупность факторов производственной среды и трудового процесса, 

оказывающих влияние на работоспособность и здоровье работника.  

Чрезвычайная ситуация - обстановка на определенной территории, сложившаяся в 

результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного 

бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб 

здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и 

нарушение условий жизнедеятельности людей.  

Экологическая безопасность - состояние защищенности природной среды и жизненно 

важных интересов человека от возможного негативного воздействия хозяйственной и 

иной деятельности, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, их 

последствий.   

Персонал, работники – работники подрядной организации, работники субподрядчиков, 

специалисты, не являющиеся работниками, представителями подрядной организации или 

субподрядчика, привлекаемые Подрядной организацией или субподрядчиком для 

выполнения работы на объектах на Территории деятельности Заказчика. 

Территория Заказчика - объект, находящийся в собственности Заказчика 

2.2. В настоящем стандарте применены следующие обозначения и сокращения: 

• СИЗ – средства индивидуальной защиты; 

• БиОТ, ПБ - безопасность и охрана труда, пожарная безопасность. 

 

3. Общие положения 

 

3.1. Основными целями по обеспечению подрядными организациями требований БиОТ, ПБ и 

промышленной безопасности при осуществлении работ на объектах на Территории 

Заказчика являются недопущение случаев производственного травматизма, снижение 

негативного воздействия на окружающую среду, а также применение безопасных 

производственных процессов. Достижению этих целей способствует информирование и 

сотрудничество с подрядными организациями по вопросам реализации политики 

Заказчика в области охраны труда и здоровья на объектах на Территории Заказчика. 

3.2. При заключении договора Заказчик устанавливает обязательные требования к подрядной 

организации в области БиОТ, ПБ и промышленной безопасности. Данные требования 

являются неотъемлемой частью договора, заключаемого с подрядной организацией, и 

содержат в себе конкретные требования в области БиОТ, ПБ и промышленной 
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безопасности подлежащие выполнению подрядной организацией при выполнении работ 

на Территории Заказчика.  

3.3. Подрядная организация составляет и согласовывает со структурным подразделением 

Заказчика, курирующим вопросы БиОТ, ПБ, перечень профессий и видов работ, к 

которым предъявляются дополнительные требования безопасности в условиях действия 

опасных производственных факторов. 

3.4. Подрядные организации осуществляют взаимодействие с руководством структурных 

подразделений Заказчика, курирующих вопросы БиОТ, ПБ через своих представителей. 

3.5. Подрядные организации вправе привлекать для выполнения договорных объёмов работ 

(на выполнение специальных работ) другую (субподрядную) организацию только по 

согласованию в установленном порядке с Заказчиком и не более одной четвертой объема 

работ. 

3.6. При производстве работ на объектах на Территории Заказчика подрядные организации 

несут ответственность за выполнение настоящих Требований и законодательства 

Республики Казахстан в области БиОТ, ПБ и промышленной безопасности, а также за 

ненадлежащее исполнение данных требований субподрядными организациями, в 

соответствии с законодательством Республики Казахстан. 

3.7. Подписание Подрядной организацией настоящих Требований означает полное понимание 

требований и его полное согласие с действиями Заказчика, вытекающими из пунктов 

данного документа. 

 

4. Подготовка персонала подрядчика 

 

Подрядные организации обязаны соответствовать нижеследующим квалификационным 

требованиями по БиОТ, пожарной и промышленной безопасности: 

4.1. Производственный персонал должен иметь квалификационные удостоверения, 

подтверждающие обучение и допуск к работе по профессиям, а также документы, 

подтверждающие прохождение обучения и проверку знаний по охране труда и 

удостоверения об аттестации в области промышленной безопасности установленной 

формы для выполнения работ. 

4.2. Иметь все необходимые лицензии, разрешения и другие юридические документы в 

соответствии с законодательством Республики Казахстан.  

4.3. Проводить инструктажи на рабочих местах по БиОТ и пожарной безопасности с 

фиксацией в журналах для регистрации инструктажей.  

4.4. Производственный персонал должен владеть приемами оказания первой доврачебной 

медицинской помощи пострадавшим при несчастных случаях. 

4.5. Обязаны проводить медицинский контроль и периодический медицинский осмотр 

работников с учетом профессиональной принадлежности работников и выполняемых ими 

видов работ. 

 

5. Средства индивидуальной и коллективной защиты  
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5.1. При допуске персонала на объекты на Территории Заказчика для проведения работ 

подрядная организация обязана:  

• провести предварительное обучение правильному использованию СИЗ; 

• обеспечить работников необходимыми сертифицированными СИЗ;  

• не допускать к работе своих работников без установленных СИЗ, а также в неисправной, 

загрязненной спецодежде и специальной обуви. 

5.2. Каждый работник подрядной организации при выполнении работ обязан: 

• использовать специальную одежду, специальную обувь и другие СИЗ согласно 

установленному порядку и утвержденным нормам в подрядной организации; 

• не применять СИЗ с истекшим сроком проверки или/и состояние, которых не 

соответствует выполняемым функциям. 

В случае необеспеченности или неприменения работниками подрядных организаций 

необходимых СИЗ, ответственные лица по БиОТ Заказчика имеют право приостанавливать 

работу подрядных организаций на объектах с выдачей соответствующих Указаний по БиОТ. 

 

6. Расследование аварий, инцидентов и несчастных случаев 

  

6.1. Подрядные организации проводят расследование причин аварий и инцидентов, 

произошедших во время выполнения работ в соответствии с законодательством 

Республики Казахстан.  

6.2. Расследование и учет несчастных случаев на производстве, произошедших с 

работником (ами) подрядных организаций, производится в соответствии с Трудовым 

кодексом Республики Казахстан.  

6.3. Подрядные организации незамедлительно предоставляют информацию Заказчику об 

инциденте, аварии, несчастном случае.  

 

7. Общие требования по организации работ  

 

7.1. При производстве работ на объектах на Территории Заказчика все работы должны 

проводиться при наличии проектов производства работ или технологических карт. 

7.2. При совместном производстве работ на объектах на Территории Заказчика силами 

нескольких подрядных организаций, общая координация работами осуществляется 

ответственным лицом со стороны Заказчика. 

7.3. При производстве работ на объектах на Территории Заказчика подрядные организации:  

• обеспечивают проведение производственного контроля в области БиОТ; 

• содействуют проведению корпоративного надзора со стороны Заказчика за выполнением 

требований по обеспечению БиОТ, ПБ; 

• обеспечивают устранение нарушений, выявленных Заказчиком и своевременное 

письменное уведомление (отчет) об их устранении;  

• определяют и оценивают производственные, профессиональные риски и экологические 

аспекты; 

• представляют отчет о результатах работы и выполнении согласованных с Заказчиком 

мероприятий в области БиОТ, ПБ и промышленной безопасности;  
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7.4. Подрядные организации осуществляют ведение следующей документации:  

• протоколов проверки знаний персонала;  

• журналов регистрации инструктажей на рабочем месте; 

• журналов регистрации несчастных случаев, аварий, инцидентов;  

• нарядов-допусков и журналов регистрации работ на проведение работ повышенной 

опасности;  

• журналов учета образования и движения опасных отходов; 

• планов (программ) по вопросам обеспечения БиОТ, ПБ и промышленной безопасности.  

7.5. При возникновении аварийных ситуаций подрядная организация обязана 

взаимодействовать с Заказчиком по всем вопросам по принимаемым мерам в целях 

ликвидации аварий. 

 

8. Общие требования по выполнению работ  

 

8.1. При производстве работ на объектах на Территории Заказчика, выдачу нарядов-допусков 

на выполнение работ повышенной опасности осуществляет подрядная организация по 

согласованию с Заказчиком. 

8.2. Работники Заказчика, в обязанности которых входит осуществление контроля за 

деятельностью подрядных организаций по своему направлению производственной 

деятельности, имеют право:  

• Проверять состояние БиОТ, ПБ и промышленной безопасности на объектах работ 

подрядной организации; 

• беспрепятственно осматривать производственные, служебные, бытовые помещения, 

знакомиться с документами по вопросам БиОТ, ПБ и промышленной безопасности;  

• запрещать эксплуатацию оборудования и производство работ при выявлении нарушений 

правил и норм БиОТ, ПБ и промышленной безопасности, которые создают угрозу жизни и 

здоровью работников и могут привести к травме, инциденту или аварии;  

• запрашивать от руководителей подрядных организаций материалы по вопросам БиОТ, ПБ 

и промышленной безопасности, требовать письменных объяснений работников, 

допустивших нарушение правил БиОТ. ПБ и промышленной безопасности;  

• запрашивать письменный отчет об устранении нарушений по Указаниям, выданным по 

результатам проведения корпоративного надзора за выполнением требований БиОТ, ПБ и 

промышленной безопасности, а также о мерах, принятых по отношению к виновным 

лицам; 

• требовать от руководителей подрядных организаций принятия мер к работникам, не 

выполняющих свои обязанности или нарушающих правила, нормы и инструкции по 

БиОТ, ПБ; 

• выдавать для исполнения Указания по БиОТ; 

• запрещать производство работ при не устранении замечаний в сроки, установленные 

ранее выданными Указаниями по БиОТ; 

• координировать работу подрядных организаций по локализации аварий и ликвидации их 

последствий. 
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8.3. При производстве работ на объектах Заказчика подрядная организация обязана 

обеспечить:  

• соблюдение работниками требований нормативных правовых актов и нормативно-

технических документов, устанавливающих правила ведения работ; 

• контроль за соблюдением требований БиОТ, ПБ и промышленной безопасности, 

технологической дисциплины и соответствие производственных процессов действующим 

нормам и правилам;  

• принятие незамедлительных мер по обеспечению безопасности, включая приостановку 

работ и эвакуацию людей, в случае возникновения угрозы безопасности работников; 

• недопущение нахождения на территории организации Заказчика работников подрядных 

организаций, находящихся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;  

• оформление нарядов-допусков на проведение работ повышенной опасности (огневых, 

газоопасных, в действующих электроустановках, земляных работ, работ повышенной 

опасности при наличии заглубленных коммуникаций, работ крановой техники вблизи 

линий электропередачи (ЛЭП) и т.п.), а также осуществлять контроль за их проведением;  

• обеспечение объектов, на которых возможна загазованность рабочей зоны, приборами 

контроля за содержанием вредных газов в рабочей зоне; 

• присутствие на рабочей площадке инженерно-технического работника, ответственного за 

безопасное производство работ, компетентного в вопросах БиОТ, ПБ и промышленной 

безопасности при производстве работ;  

• проведение электрогазосварочных работ на взрывопожароопасных объектах 

квалифицированными сварщиками; 

• обслуживание машин, оборудования, установок, подконтрольных органам 

государственного надзора, персоналом, допускаемым в соответствии с требованиями этих 

органов.  

8.4. Игнорирование, нарушение подрядными организациями вышеуказанных требований, а 

также иных требований и условий, предусмотренных в настоящем документе, в том числе 

работниками подрядной организации или работниками субподрядчика подрядной 

организации является основанием для одностороннего отказа Заказчиком от исполнения 

договора ввиду нарушений подрядной организацией своих обязательств.  

 

9. Права и обязанности персонала подрядчика 

 

9.1. Ответственное лицо подрядной организации обязано перед выполнением работ и на 

еженедельной основе до завершения выполняемых работ предоставлять Отчет по БиОТ 

согласно Приложению 4 представителям Сектора ОТиГЗ Заказчика. Сканированные 

копии Отчетов должны предоставляться по электронной почте health_safety@kcell.kz, с 

последующим предоставлением оригиналов Отчетов на бумажном носител, подписанных 

со стороны подрядной организации. 

9.2. Каждый работник подрядной организации, допущенный для производства работ на 

территорию Заказчика, обязан соблюдать дисциплину труда, выполнять трудовые 

обязанности, установленные подрядной организацией и Заказчика.  

mailto:health_safety@kcell.kz
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9.3. Работники подрядных организаций при производстве работ на территории Заказчика 

обязаны:  

• соблюдать требования БиОТ, ПБ и промышленной безопасности, предусмотренные 

действующим законодательством Республики Казахстан, правилами и нормами; 

• использовать все рабочее время для выполнения своих должностных и квалификационных 

обязанностей, воздерживаться от действий, мешающих другим работникам исполнять 

свои обязанности;  

• своевременно и тщательно выполнять работы по нарядам и заданиям;  

• улучшать качество работы, не допускать упущений и брака в работе, соблюдать 

технологическую дисциплину;  

• принимать меры к немедленному устранению причин и условий, препятствующих или 

затрудняющих нормальное производство работы, создающих угрозу жизни и здоровью 

работающих, и немедленно сообщать о происшествии непосредственному руководителю 

работ; 

• содержать свое рабочее место, оборудование и приспособления в порядке, чистоте и 

исправном состоянии, а также соблюдать чистоту на участке и территории объектов 

Заказчика;  

• эффективно использовать производственное оборудование, бережно относиться к 

инструментам, измерительным приборам и другим предметам, выданным Заказчиком в 

пользование работникам подрядной организации, экономно и рационально расходовать 

сырье, материалы, энергию, топливо и другие материальные ресурсы.  

9.4. Работникам подрядной организации запрещается:  

• выполнять работы, не предусмотренные заданием, договором;  

• приступать к работам, которые заведомо могут привести к несчастному случаю, аварии 

или инциденту; 

• использовать в работе неисправный инструмент и СИЗ, работать на неисправном 

оборудовании, с просроченными сроками поверки; 

• приступать к выполнению работ без проведения инструктажа, проверки знаний, без 

оформления наряд - допуска при проведении работ повышенной опасности; 

• проводить и допускать посторонних лиц на рабочие места;  

• приносить, хранить и использовать огнестрельное оружие, боеприпасы и взрывчатые 

вещества на объектах Заказчика, если это не оговорено в договорах на производство 

подрядных работ;  

• курить в запрещенных и не оборудованных для курения местах;  

• уносить с собой имущество, предметы и материалы, принадлежащие Заказчику;  

• скрывать от непосредственного руководителя работ или администрации Заказчика 

информацию о получении производственной травмы;  

• приносить с собой или употреблять алкогольные напитки, наркотические или токсические 

вещества;  

• приходить на объекты Заказчика или находиться на его территории в алкогольном, 

наркотическом или токсическом опьянении. 

 

10. Перечень документов необходимых для допуска субподрядных организаций  
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№ Документ Примечание 

1 Копия договора на проведение подрядных работ  

2. Копия лицензии на лицензируемые виды работ  

3 
Список работников, задействованных на проекте с 

приложением копии удостоверения личности 
 

4 

Документы, подтверждающие своевременное прохождение 

проверок знаний по промышленной, пожарной безопасности. 

При необходимости электробезопасности, а также по видам 

работ, в том числе с повышенной опасностью, которые 

предстоит выполнять в рамках договора субподряда (копии 

удостоверений и копии протоколов проверок знаний)  

 

5 
Протокол проверки знаний по безопасности и охране труда 

установленного образца, копии удостоверений, сертификатов. 
 

6 

Копии приказов о назначении ответственных лиц по 

безопасному ведению работ, ответственных лиц за исправным 

состоянием техники, оборудования и инструментов и т.д. 

 

7 Список задействованной техники на проекте.  ППР 

8 
Список оборудования, инструментов, строительных лесов, 

подъемных механизмов, задействованных на проекте. 

Протокола 

испытании и 

проверки 

9 
Копии графиков осмотра оборудования, инструментов, 

строительных лесов, подъемных механизмов.  
 

10 Копии наряда-допуска и журналов осмотров. Приложение 1, 2 

11 Копия журнала проведения инструктажа на рабочем месте. Приложение 3 

 

Примечание:  

1. Данный список может быть дополнен по необходимости. 

2. ППР – план производства работ. 

Все вышеперечисленные документы необходимо предоставить в Сектор охраны труда и 

гражданской защиты АО «Кселл» в специальной папке-регистре с наименованием организации 

или в электронном виде до начала работ. 

 

11. Ссылочные документы  

 

11.1. В настоящем Требований использованы ссылки на следующие нормативно-правовые акты 

и нормативные документы: 

1) Трудовой кодекс Республики Казахстан от 23.11.2015г. № 414-V ЗРК. 

2) Закон РК «О гражданской защите» от 11.04.2014 № 188-V ЗРК. 

3) Экологический кодекс Республики Казахстан от 02.01.2021г. №400-VI ЗРК. 

4) Правила пожарной безопасности от 21.02.2022г. №55. 

5) Технический регламент «Общие требования к пожарной безопасности» от 

17.08.2021г. №405. 

6) СНиП РК 1.03-12-2011 Правила техники безопасности при производстве 

электросварочных и газопламенных работ. 
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7) СН РК 1.03. -05-2011 Охрана труда и техника безопасности в строительстве. 

 

 Примечание: При пользовании настоящими  Требованиями целесообразно проверить 

действие ссылочных нормативных правовых актов и нормативных документов в 

информационной системе общего пользования - на официальных сайтах государственных 

органов исполнительной власти в сети Интернет, по ежегодно издаваемым информационным 

указателям, которые публикуются по состоянию на 1 января текущего года, или по 

соответствующим ежемесячно издаваемым информационным указателям, опубликованным в 

текущем году. Если ссылочный документ заменен (изменен), то при пользовании настоящим 

стандартом следует руководствоваться замененным (измененным) документом. Если 

ссылочный документ отменен без замены, то Требования, в котором дана ссылка на него, 

применяется в части, не затрагивающей эту ссылку. 
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Приложение 1 

 

НАРЯД-ДОПУСК № 

на выполнение работ повышенной опасности 
 

Организация, участок, цех ______________________________________________________ 

 

1. Производитель работ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(ФИО (при его наличии), организация, участок, цех, должность) 

 

2. Допускается к выполнению 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(Место работы, наименование оборудования, краткое содержание объема работ) 

 

3. Допускающий(ие) к работе 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(ФИО (при его наличии), должность) 

 

4. Ответственный руководитель 

____________________________________________________________________________ 
(ФИО (при его наличии), должность) 

 

5. Мероприятия для обеспечения безопасных работ: 

5.1. Остановить 

____________________________________________________________________________ 
(место остановки, положение) 

5.2. Отключить 

____________________________________________________________________________ 
(рубильник, задвижку, магистраль и т.д.) 

5.3. Установить 

____________________________________________________________________________ 
тупики, заглушки, сигнальные лампы и т.д.) 

5.4. Взять пробу для анализа воздушной среды 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(указать места и результат анализа, группу загазованности) 

5.5. Оградить 

____________________________________________________________________________ 
(зону работ, вывесить плакаты) 

5.6. Предусмотреть меры безопасности при работе на высоте и в колодцах 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(леса, предохранительные пояса, веревки и т.д.) 

5.7. Предупредить 

____________________________________________________________________________ 
             (машинистов соседних кранов и кранов смежных пролетов с подписью в вахтенном журнале) 
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5.8. Предусмотреть меры безопасности у железнодорожных путей 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(установить знаки, плакаты, ограждения, тупики и т.д.) 

5.9. Указать маршруты к месту работы 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(при необходимости приложить схему) 

 

5.10.  Дополнительные мероприятия 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
 

6. Наряд-допуск выдал 

____________________________________________________________________________ 
(ФИО (при его наличии), должность, подпись, дата) 

 

7. Мероприятия выполнил(и) 

____________________________________________________________________________ 
                  (номер мероприятия; ФИО (при его наличии), должность, подпись) 

8. Согласовано: 

____________________________________________________________________________ 
(начальник смены (участка), ФИО (при его наличии), подпись) 

 

8.1. ___________________________________________________________________________ 
(должность, ФИО (при его наличии), подпись) 

 

9. Мероприятия выполнены, безопасность работ обеспечена, производителя работ с 

условиями труда ознакомил и проинструктировал, допуск разрешаю – допускающий к 

работе 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(должность, ФИО (при его наличии), подпись, дата) 

 

10. С условиями работы ознакомлен и проинструктирован, подготовку проверил, рабочее 

место принял – производитель работ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(должность, ФИО (при его наличии), подпись, дата, время) 

 

11. Состав бригады и отметка о прохождении инструктажа 
№ 

п.п 

Дата и время 

проведения 

работ 

ФИО (при его 

наличии), членов 

бригады 

Профессия С условиями работы 

ознакомлен, 

инструктаж получил 

(подпись) 

Инструктаж провел 

(допускающий ФИО, 

подпись) 

      

      

      

Бригада(ы) в количестве _______ человек проинструктировал, к работе приступил 

______________________________________________ 
                                                    (дата, время) 
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12. Продление наряда допуска 

Дата, 

время 

Условия не изменились, 

смену сдал – 

производитель работ 

Численный 

состав 

заступающей 

бригады 

С условиями работ 

ознакомлен, смену принял – 

производитель работ 

Допуск разрешаю – 

допускающий к 

работе в смене 

ФИО подпись ФИО подпись ФИО подпись 

        

        

        

 

13. Работа окончена _________________________________ рабочее место (дата, время) 

убрано, персонал с места производства работ выведен. 

 

Наряд-допуск сдал ____________________________________________________________ 
(должность, ФИО (при его наличии), подпись производителя работ) 

 

 

Рабочее место, наряд-допуск принял 

____________________________________________________________________________ 
(должность, ФИО (при его наличии), подпись, допускающего к работе) 
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Приложение 2 

 

  
_____________________________________ организация 

  

  

Журнал учета выдачи нарядов-допусков 

  

№ Дата и время (начало и 

окончание) первичного 
допуска к работам 

Дата и время (начало и 

окончание) повторного 
допуска к работам 

№ 

наряда-
допуска 

Лицо, 

выдавшее 
наряд 

Характер 

выполняемых 
работ 

       

      

      

  

Примечание: регистрация нарядов-допусков производится в хронологическом порядке по мере 

поступления нарядов-допусков независимо от даты и времени выдачи времени наряда допуска. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Акционерное Общество «Кселл» 

Наименование внутреннего 

нормативного документа 

Требования к подрядным организациям по 

обеспечению безопасности и охраны труда, 

пожарной и промышленной безопасности № АД-СОТиГЗ-G-04 

Документ подготовлен: 

Сектор ОТиГЗ 

Разработчик: Ерекешов А., Эксперт по ОТиТБ 

 

Версия: 01 

  

16 
 

Приложение 3 

 

 

Журнал регистрации инструктажа по безопасности и охране труда 

на рабочем месте 

 
Обложка ______________________________ организация, предприятие  

 

Начат _________________ 20____ года 

Окончен _______________ 20____года 
Последующие страницы 

 

Да

та 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

(при его 

наличии) 

инструкти
руемого 

Год 

рожде

ния 

Профессия, 

должность 

инструктируе

мого 

Вид 

инструктажа 

(первичный 

на рабочем 

месте, 

повторный, 
внеплановый) 

Причина 

проведени

я 

внепланов

ого 

инструкта
жа 

Фамилия, 

инициалы, 

должность 

инструктирую

щего 

Подпись 

Инструкт

ирующего 

Инструкт

ируемого 
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Приложение 4 

 

Отчет по БиОТ  
Регион: _________________________________ 

 

Участок/объект: __________________________ 
 

Дата: ___________________________________ 

 

№ 

п/п 

Проверяемый процесс/элемент Наличие (+/-) Комментарий 

1 Приказ о назначении ответственного лица   

2 Наличие сертификата по БиОТ   

3 Удостоверения по ПТМ и промышленной 
безопасности 

  

4 Журнал регистрации инструктажа по БиОТ   

5 Журнал регистрации инструктажа по 

пожарной безопасности 

  

6 Инструкций по БиОТ по профессиям   

7 Инструкций по БиОТ по видам работ   

8 Инструкций по пожарной безопасности   

9 Журнал выдачи и регистраций СИЗ    

10 Протокола испытаний СИЗов   

11 Протокола испытаний инструментов и 

оборудований 

  

12 Первичные средства тушения   

 
 

ФИО и подпись уполномоченного лица Подрядчика __________________________ 
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1. Мақсаты және қолдану саласы 

1.1. Осы "Еңбек қауіпсіздігі мен еңбекті қорғауды, өрт және өнеркәсіптік қауіпсіздікті 

қамтамасыз ету бойынша мердігерлік ұйымдарға қойылатын талаптар" (бұдан әрі мәтін 

бойынша  – 

"Талаптар") "Кселл" АҚ (бұдан әрі мәтін бойынша – "Тапсырыс беруші") аумақтарында 

жұмыстарды тікелей орындайтын мердігерлік ұйымдармен шарттардың ажырамас бөлігі 

және міндетті қосымшасы болып табылады. 

1.2. Осы талаптарда көрсетілген мердігерлік ұйымдар-өз қызметкерлерін, жабдықтарын 

және/немесе материалдарын тарта отырып, Тапсырыс берушінің аумақтарында 

жұмыстарды орындау туралы мердігерлік шарттар жасасқан ұйымдар. 

 

2. Терминдер мен анықтамалар 

 

2.1. Осы Талаптарда тиісті анықтамалары бар мынадай терминдер қолданылды: 

Апат-қауіпті өндірістік объектіде қолданылатын құрылыстардың және (немесе) 

техникалық құрылғылардың бұзылуы, бақыланбайтын жарылыс және (немесе) қауіпті 

заттардың шығарылуы. 

Оқиға-қауіпті өндірістік объектіде қолданылатын техникалық құрылғылардың істен 

шығуы немесе зақымдануы, технологиялық процесстің режимнен ауытқуы. 

Тапсырыс беруші - "Кселл" АҚ. 

Корпоративтік қадағалау-еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі жауапты 

тұлғалар, өңірлік басшылар, департамент директорлары, "Кселл"АҚ ЕҚжҚТ жөніндегі 

сарапшысы жүзеге асыратын өнеркәсіптік қауіпсіздікті, еңбекті қорғауды, қоршаған 

ортаны, өрт қауіпсіздігін қамтамасыз ету және төтенше жағдайлардың алдын алу жөніндегі 

талаптардың орындалуын қадағалау. 

Өндірістегі жазатайым оқиға-нәтижесінде қызметкер заңнамада көрсетілген мән-жайлар 

мен жағдайлар кезінде кенеттен мертігіп немесе денсаулығына өзге де зақым келген оқиға. 

Объект-өндірістік алаңдар және ғимараттарды, құрылыстарды, мұнараларды, антенналық-

діңгекті, оларда орналасқан жабдықтары, қондырғылары, коммуникациялары бар басқа да 

инженерлік құрылыстарды, жер учаскелерін қамтитын объектілер. 

Қауіпті өндірістік объектілер-кәсіпорындар немесе олардың цехтары, учаскелері, 

алаңдары, сондай-ақ өзге де өндірістік объектілер. 

Мердігерлік ұйым-жасалған шарттарға сәйкес Тапсырыс берушінің аумағындағы 

объектілерде жұмыстарды орындайтын ұйым. 

Еңбекті қорғау-құқықтық, әлеуметтік - экономикалық, ұйымдастырушылық-техникалық, 

санитарлық-гигиеналық, емдеу-профилактикалық, оңалту және өзге де іс-шараларды 

қамтитын еңбек қызметі процесінде қызметкерлердің өмірі мен денсаулығын сақтау жүйесі.  

Өрт қауіпсіздігі-жеке тұлғаның, мүліктің, қоғамның және мемлекеттің өрттен қорғалу 

жағдайы. 
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Төтенше жағдайды алдын алу-алдын ала жүргізілетін және төтенше жағдайлардың 

туындау қаупін барынша азайтуға, сондай-ақ адамдардың денсаулығын сақтауға, олар 

туындаған жағдайда қоршаған табиғи ортаға залал мен материалдық шығын мөлшерін 

азайтуға бағытталған іс-шаралар кешені. 

Өнеркәсіптік қауіпсіздік-жеке адамның және қоғамның өмірлік маңызды мүдделерін 

қауіпті өндірістік объектілердегі апаттардан және аталған апаттардың зардаптарынан 

қорғау жағдайы. 

Еңбекті қорғау талаптары-еңбекті қорғаудың мемлекеттік нормативтік талаптары және 

еңбекті қорғау жөніндегі қағидалар мен нұсқаулықтарда белгіленген еңбекті қорғау 

талаптары. 

Еңбек жағдайлары-жұмысшының жұмыс қабілеттілігі мен денсаулығына әсер ететін 

өндірістік орта мен еңбек процесінің факторларының жиынтығы. 

Төтенше жағдай-белгілі бір аумақтағы апат, қауіпті табиғи құбылыс, зілзала, табиғи 

немесе өзге де зілзала нәтижесінде қалыптасқан, адам шығынына әкеп соғуы немесе әкеп 

соқтыруы, адамдардың денсаулығына немесе қоршаған табиғи ортаға залал келтіруі, елеулі 

материалдық шығындарға және адамдардың өмір сүру жағдайларының бұзылуына әкеп 

соғуы мүмкін жағдай. 

Экологиялық қауіпсіздік-табиғи ортаның және адамның өмірлік маңызды мүдделерінің 

экономикалық және өзге де қызметтің ықтимал теріс әсерінен, табиғи және техногендік 

сипаттағы төтенше жағдайлардан, олардың зардаптарынан қорғалу жағдайы. 

Қызметкерлер, жұмысшылар – мердігерлік ұйымның қызметкерлері, қосалқы 

мердігерлердің қызметкерлері, мердігерлік ұйымның немесе қосалқы мердігердің 

қызметкерлері болып табылмайтын, мердігерлік ұйым немесе қосалқы мердігер тапсырыс 

беруші қызметінің аумағындағы объектілерде жұмысты орындау үшін тартатын мамандар. 

Тапсырыс берушінің аумағы-Тапсырыс берушінің меншігіндегі объект 

2.2. Осы стандартта мынадай белгілер мен қысқартулар қолданылды: 

• ЖҚҚ-жеке қорғану құралдары; 

• ЕҚжҚ, ӨҚ-еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау, өрт қауіпсіздігі. 

 

3. Жалпы ережелер 

 

3.1. Мердігерлік ұйымдардың Тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерде жұмыстарды 

жүзеге асыру кезінде ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік талаптарын қамтамасыз етуі 

жөніндегі негізгі мақсаттар өндірістік жарақат алу жағдайларына жол бермеу, қоршаған 

ортаға теріс әсерді азайту, сондай-ақ қауіпсіз өндірістік процестерді қолдану болып 

табылады. Осы мақсаттарға қол жеткізуге тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерде 

еңбекті қорғау және денсаулық саласындағы Тапсырыс берушінің саясатын іске асыру 

мәселелері бойынша мердігер ұйымдармен ақпараттандыру және ынтымақтастық ықпал 

етеді. 

3.2. Шарт жасасу кезінде Тапсырыс беруші ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік 

саласындағы мердігерлік ұйымға міндетті талаптарды белгілейді. Бұл талаптар мердігерлік 

ұйыммен жасалатын шарттың ажырамас бөлігі болып табылады және ЕҚжҚ, ӨҚ және 

өнеркәсіптік салалардағы  
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Тапсырыс берушінің аумағында жұмыстарды орындау кезінде мердігерлік ұйымның 

орындауына жататын нақты талаптарды қамтиды. 

3.3. Мердігерлік ұйым қауіпті өндірістік факторлардың әрекеті жағдайында қауіпсіздіктің 

қосымша талаптары қойылатын кәсіптер мен жұмыс түрлерінің тізбесін ЕҚжҚ, ӨҚ 

мәселелеріне жетекшілік ететін Тапсырыс берушінің құрылымдық бөлімшесімен жасайды 

және келіседі. 

3.4. Мердігер ұйымдар өз өкілдері арқылы ЕҚжҚ, ӨҚ мәселелеріне жетекшілік ететін Тапсырыс 

берушінің құрылымдық бөлімшелерінің басшылығымен өзара іс-қимылды жүзеге асырады. 

3.5. Мердігерлік ұйымдар жұмыстардың шарттық көлемін орындау үшін (арнайы жұмыстарды 

орындауға) басқа (қосалқы мердігерлік) ұйымды Тапсырыс берушімен белгіленген 

тәртіппен келісім бойынша және жұмыс көлемінің төрттен бірінен аспайтын мөлшерде ғана 

тартуға құқылы. 

3.6. Тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерде жұмыстар жүргізу кезінде мердігерлік 

ұйымдар осы Талаптардың және Қазақстан Республикасының ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік 

қауіпсіздік саласындағы заңнамасының орындалуына, сондай-ақ Қазақстан 

Республикасының заңнамасына сәйкес қосалқы мердігерлік ұйымдардың осы талаптарды 

тиісінше орындамауына жауапты болады. 

3.7. Мердігерлік ұйымның осы талаптарға қол қоюы талаптарды толық түсінуді және оның осы 

құжаттың тармақтарынан туындайтын Тапсырыс берушінің іс-әрекеттерімен толық 

келісуін білдіреді. 

 

4. Мердігердің қызметкерлерін даярлау 

 

Мердігерлік ұйымдар ЕҚжҚ, өрт және өнеркәсіптік қауіпсіздік бойынша төмендегі біліктілік 

талаптарына сәйкес келуге міндетті: 

4.1. Өндірістік қызметкерлерде кәсіптер бойынша оқуды және жұмысқа рұқсатты растайтын 

біліктілік куәліктері, сондай-ақ еңбекті қорғау бойынша оқудан өткенін және білімін 

тексеруді растайтын құжаттар және жұмыстарды орындау үшін белгіленген нысандағы 

өнеркәсіптік қауіпсіздік саласындағы аттестаттау туралы куәліктер болуы тиіс. 

4.2. Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес барлық қажетті лицензиялардың, 

рұқсаттардың және басқа да заңды құжаттардың болуы. 

4.3. Нұсқаулықтарды тіркеу үшін журналдарда тіркей отырып, ЕҚжҚ және өрт қауіпсіздігі 

бойынша жұмыс орындарында нұсқама жүргізу. 

4.4. Өндірістік қызметкерлер жазатайым оқиғалар кезінде зардап шеккендерге алғашқы 

дәрігерге дейінгі медициналық көмек көрсету тәсілдерін меңгеруі тиіс. 

4.5. Қызметкерлердің кәсіптік тиесілігін және олар орындайтын жұмыс түрлерін ескере отырып, 

қызметкерлерге медициналық бақылау және мерзімді медициналық қарап-тексеру 

жүргізуге міндетті. 

5. Жеке және ұжымдық қорғау құралдары 
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5.1. Жұмыс жүргізу үшін Тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерге қызметкерлерді 

жіберу кезінде мердігерлік ұйым міндетті: 

• ЖҚҚ дұрыс пайдалану бойынша алдын ала оқытуды жүргізу; 

• қызметкерлерді қажетті сертификатталған ЖҚҚ-мен қамтамасыз ету; 

• өз қызметкерлерін белгіленген ЖҚҚ-сыз, сондай-ақ ақаулы, ластанған арнайы киімдер 

мен арнайы аяқ киімдерсіз жұмысқа жібермеу. 

5.2. Мердігерлік ұйымның әрбір қызметкері жұмысты орындау кезінде міндетті: 

• мердігерлік  ұйымда  белгіленген  тәртіпке  және  бекітілген 

 нормаларға  сәйкес  арнайы киім, арнайы аяқ киім және басқа ЖҚҚ 

пайдалану; 

•  тексеру  мерзімі  өткен   немесе/ және  

 жай-күйі орындалатын функцияларға сәйкес келмейтін  ЖҚҚ қолданбау 

Мердігер ұйымдардың қызметкерлері қажетті ЖҚҚ қамтамасыз етілмеген немесе қолданбаған 

жағдайда, Тапсырыс берушінің ЕҚжҚ бойынша жауапты тұлғалары ЕҚжҚ бойынша тиісті 

нұсқаулар бере отырып, объектілердегі мердігер ұйымдардың жұмысын тоқтата тұруға құқылы. 

6. Апаттарды, оқиғаларды және жазатайым оқиғаларды тергеу 

 

6.1. Мердігер ұйымдар Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жұмыстарды орындау 

кезінде болған апаттар мен оқиғалардың себептеріне тергеу жүргізеді. 

6.2. Мердігерлік ұйымдардың қызметкерімен (қызметкерлерімен) болған өндірістегі жазатайым 

оқиғаларды тексеру және есепке алу Қазақстан Республикасының Еңбек кодексіне сәйкес 

жүргізіледі. 

6.3. Мердігерлік ұйымдар Тапсырыс берушіге оқиға, апат, жазатайым оқиға туралы ақпаратты 

дереу ұсынады. 

7. Жұмыстарды ұйымдастыру бойынша жалпы талаптар 

 

7.1. Тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерде жұмыстарды жүргізу кезінде барлық 

жұмыстар жұмыстарды өндіру жобалары немесе технологиялық карталар болған кезде 

жүргізілуі тиіс. 

7.2. Тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерде жұмыстарды бірнеше мердігер 

ұйымдардың күшімен бірлесіп жүргізген кезде жұмыстарды жалпы үйлестіруді Тапсырыс 

беруші тарапынан жауапты тұлға жүзеге асырады. 

7.3. Тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерде жұмыстарды жүргізу кезінде мердігер 

ұйымдар: 

• ЕҚжҚ саласында өндірістік бақылау жүргізуді қамтамасыз етеді; 

• Тапсырыс беруші тарапынан ЕҚжҚ , ӨҚ қамтамасыз ету жөніндегі талаптардың 

орындалуына корпоративтік қадағалау жүргізуге жәрдемдеседі; 

• Тапсырыс  беруші  анықтаған  бұзушылықтарды  жоюды  және 

 оларды жою туралы уақтылы жазбаша хабарламаны (есепті) қамтамасыз 

етеді 

• өндірістік, кәсіптік тәуекелдер мен экологиялық аспектілерді анықтайды және бағалайды; 

• ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік саласындағы жұмыс нәтижелері және Тапсырыс 

берушімен келісілген іс-шаралардың орындалуы туралы есеп ұсынады; 



7 

 

 

 "Кселл" Акционерлік Қоғамы 

Ішкі нормативтік 

құжаттың атауы 

Еңбек қауіпсіздігі мен еңбекті қорғауды, өрт және 

өнеркәсіптік қауіпсіздікті қамтамасыз ету бойынша 

мердігерлік ұйымдарға қойылатын талаптар № АД-СОТиГЗ-G-04 

Құжат дайындалды: 
ЕҚжАҚ секторы 

Әзірлеуші: Ерекешов А., ЕҚжҚТ бойынша сарапшы Нұсқа: 01 

  

 

7.4. Мердігерлік ұйымдар мынадай құжаттаманы жүргізуді жүзеге асырады: 

• қызметкерлердің білімін тексеру хаттамалары; 

• жұмыс орнында нұсқауларды тіркеу журналдары; 

• жазатайым оқиғаларды, апаттарды, оқиғаларды тіркеу журналдары; 

• жоғары қауіпті жұмыстарды жүргізуге рұқсат беру жүктелімдері мен жұмыстарды тіркеу 

журналдары; 

• қауіпті қалдықтардың пайда болуы мен қозғалысын есепке алу журналдары; 

• ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздікті қамтамасыз ету мәселелері бойынша жоспарлар 

(бағдарламалар). 

7.5. Аапаттық жағдайлар туындаған кезде мердігер ұйым апаттарды жою мақсатында 

қабылданатын шаралар бойынша барлық мәселелер бойынша Тапсырыс берушімен өзара 

іс-қимыл жасауға міндетті. 

 

8. Жұмыстарды орындау бойынша жалпы талаптар 

 

8.1. Тапсырыс берушінің аумағындағы объектілерде жұмыстар жүргізу кезінде қауіптілігі 

жоғары жұмыстарды орындауға наряд-рұқсаттар беруді Тапсырыс берушімен келісім 

бойынша мердігер ұйым жүзеге асырады. 

8.2. Міндеттеріне өндірістік қызметтің өз бағыты бойынша мердігерлік ұйымдардың қызметіне 

бақылауды жүзеге асыру кіретін Тапсырыс берушінің қызметкерлері құқылы: 

• Мердігерлік ұйымның жұмыс объектілерінде ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздіктің 

жай-күйін тексеру; 

• өндірістік, қызметтік, тұрмыстық үй-жайларды кедергісіз қарап шығу, ЕҚжҚ, ӨҚ және 

өнеркәсіптік қауіпсіздік мәселелері бойынша құжаттармен танысу; 

• қызметкерлердің өмірі мен денсаулығына қауіп төндіретін және жарақатқа, оқиғаға немесе 

апатқа әкелуі мүмкін ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік ережелері мен нормаларын 

бұзушылықтар анықталған кезде Жабдықты пайдалануға және жұмыс өндірісіне тыйым 

салу; 

• мердігер ұйымдардың басшыларынан ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік мәселелері 

бойынша материалдар сұрату, ЕҚжҚ ережелерін бұзуға жол берген қызметкерлердің 

жазбаша түсініктемелерін талап ету. ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік; 

• ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік талаптарының орындалуына корпоративтік 

қадағалау жүргізу нәтижелері бойынша берілген нұсқаулар бойынша бұзушылықтарды 

жою туралы, сондай-ақ кінәлі тұлғаларға қатысты қабылданған шаралар туралы жазбаша 

есепті сұрату; 

• мердігер ұйымдардың басшыларынан өз міндеттерін орындамайтын немесе ЕҚжҚ, ӨҚ 

жөніндегі ережелерді, нормалар мен нұсқаулықтарды бұзатын қызметкерлерге шаралар 

қабылдауды талап ету; 

• ЕҚжҚ бойынша нұсқауларды орындау үшін беру; 

• ЕҚжҚ бойынша бұрын берілген нұсқауларда белгіленген мерзімдерде ескертулер 

жойылмаған кезде жұмыстарды жүргізуге тыйым салу; 

• мердігерлік ұйымдардың апаттарды оқшаулау және олардың салдарын жою жөніндегі 

жұмысын үйлестіру. 
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8.3. Тапсырыс берушінің объектілерінде жұмыстар жүргізу кезінде мердігер ұйым мыналарды 

қамтамасыз етуге міндетті: 

• жұмыскерлердің нормативтік құқықтық актілердің және жұмыс жүргізу қағидаларын 

белгілейтін нормативтік - техникалық құжаттардың талаптарын сақтауы; 

• ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік, технологиялық тәртіп талаптарының сақталуын 

және өндірістік процестердің қолданыстағы нормалар мен қағидаларға сәйкестігін бақылау; 

• жұмыскерлердің қауіпсіздігіне қатер төнген жағдайда, жұмыстарды тоқтата тұруды және 

адамдарды эвакуациялауды қоса алғанда, қауіпсіздікті қамтамасыз ету жөнінде шұғыл 

шаралар қабылдау; 

• Тапсырыс беруші ұйымының аумағында алкогольдік немесе есірткілік мас күйіндегі 

мердігер ұйымдардың қызметкерлерінің болуына жол бермеу; 

• жоғары қауіпті жұмыстарды (от, газ қауіпті, жұмыс істеп тұрған электр қондырғыларында, 

жер жұмыстарын, көмілген коммуникациялар болған кезде аса қауіпті жұмыстарды, электр 

беру желілерінің (ЭБЖ) жанында кран техникасының жұмыстарын және т. б.) жүргізуге 

рұқсат-нарядтарды ресімдеу, сондай-ақ олардың жүргізілуіне бақылауды жүзеге асыру; 

• жұмыс аймағының газдануы мүмкін объектілерді Жұмыс аймағындағы зиянды газдардың 

құрамын бақылау құралдарымен қамтамасыз ету; 

• Жұмыс алаңында жұмыстарды қауіпсіз жүргізуге жауапты, жұмыстарды жүргізу кезінде 

ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік мәселелерінде құзыретті инженерлік-техникалық 

қызметкердің болуы; 

• білікті дәнекерлеушілердің жарылыс өрт қауіпті объектілерде электр газбен дәнекерлеу 

жұмыстарын жүргізуі; 

• мемлекеттік қадағалау органдарының бақылауындағы машиналарға, жабдықтарға, 

қондырғыларға, осы органдардың талаптарына сәйкес жол берілетін персоналға қызмет 

көрсету. 

8.4. Мердігер ұйымдардың жоғарыда көрсетілген талаптарды, сондай-ақ осы құжатта көзделген 

өзге де талаптар мен талаптарды, оның ішінде мердігер ұйымның қызметкерлері немесе 

мердігер ұйымның қосалқы мердігерінің қызметкерлері ескермеуі, бұзуы мердігер 

ұйымның өз міндеттемелерін бұзуына байланысты Тапсырыс берушінің Шартты 

орындаудан біржақты бас тартуы үшін негіз болып табылады. 

9. Мердігер қызметкерлерінің құқықтары мен міндеттері 

 

9.1. Мердігер ұйымның жауапты тұлғасы жұмыстарды орындау алдында және орындалатын 

жұмыстар аяқталғанға дейін апта сайынғы негізде Тапсырыс берушінің ЕҚжАҚ 

секторының өкілдеріне 4-қосымшаға сәйкес ЕҚжҚ бойынша есеп беруге міндетті. 

Есептердің сканерленген көшірмелері электрондық пошта арқылы берілуі керек 

health_safety@kcell.kz, кейіннен мердігер ұйым тарапынан қол қойылған қағаз 

жеткізгіштегі есептердің түпнұсқаларын ұсына отырып. 

9.2. Тапсырыс берушінің аумағына жұмыс жүргізу үшін жіберілген мердігер ұйымның әрбір 

қызметкері еңбек тәртібін сақтауға, мердігер ұйым мен Тапсырыс беруші белгілеген Еңбек 

міндеттерін орындауға міндетті. 

mailto:health_safety@kcell.kz
mailto:health_safety@kcell.kz
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9.3. Мердігер ұйымдардың қызметкерлері Тапсырыс берушінің аумағында жұмыстар жүргізу 

кезінде міндетті: 

• Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасында, қағидалар мен нормаларда 

көзделген ЕҚжҚ, ӨҚ және өнеркәсіптік қауіпсіздік талаптарын сақтау; 

• барлық жұмыс уақытын өзінің лауазымдық және біліктілік міндеттерін орындау үшін 

пайдаланыңыз, басқа жұмысшылардың өз міндеттерін орындауына кедергі келтіретін 

әрекеттерден аулақ болу; 

• жүктелімдер мен тапсырмалар бойынша жұмыстарды уақтылы және мұқият орындау; 

• жұмыс сапасын жақсарту, жұмыста кемшіліктер мен некеге жол бермеу, технологиялық 

тәртіпті сақтау; 

• жұмыстың қалыпты жүргізілуіне кедергі келтіретін немесе қиындататын, жұмысшылардың 

өмірі мен денсаулығына қауіп төндіретін себептер мен жағдайларды дереу жоюға шаралар 

қабылдау және оқиға туралы жұмыстың тікелей басшысына дереу хабарлау; 

• өзінің жұмыс орнын, жабдықтары мен құрылғыларын тәртіпте, тазалықта және жарамды 

күйде ұстауға, сондай-ақ Тапсырыс беруші объектілерінің учаскесі мен аумағының 

тазалығын сақтауға; 

• өндірістік жабдықты тиімді пайдалану, Тапсырыс беруші мердігер ұйымның 

қызметкерлеріне пайдалануға берген құралдарға, өлшеу аспаптарына және басқа да 

заттарға ұқыпты қарау, шикізатты, материалдарды, энергияны, отынды және басқа да 

материалдық ресурстарды үнемді және ұтымды жұмсау. 

9.4. Мердігер ұйымның қызметкерлеріне тыйым салынады: 

• тапсырмада, шартта көзделмеген жұмыстарды орындау; 

• жазатайым оқиғаға, апатқа немесе оқиғаға әкелуі мүмкін жұмыстарды бастау; 

• жұмыста ақаулы құрал мен ЖҚҚ пайдалану, ақаулы жабдықта жұмыс істеу, тексеру 

мерзімі кешіктірілген; 

• жоғары қауіпті жұмыстарды жүргізу кезінде нұсқаулықсыз, білімін тексерусіз, наряд - 

рұқсат ресімдеусіз жұмыстарды орындауға кірісу; 

• жұмыс орындарына бөгде адамдарды өткізу және жіберу; 

• егер мердігерлік жұмыстарды жүргізуге арналған шарттарда көрсетілмесе, Тапсырыс 

берушінің объектілеріне атыс қаруын, оқ-дәрілерді және жарылғыш заттарды әкелу, сақтау 

және пайдалану; 

• темекі шегуге тыйым салынған және темекі шегуге жабдықталмаған жерлерде темекі шегу; 

• Тапсырыс берушіге тиесілі мүлікті, заттар мен материалдарды өзімен бірге алып жүру; 

• тікелей жұмыс басшысынан немесе Тапсырыс берушінің әкімшілігінен өндірістік жарақат 

алу туралы ақпаратты жасыру; 

• алкогольді ішімдіктерді, есірткі немесе улы заттарды өзіңізбен бірге алып келу немесе 

тұтыну; 

• Тапсырыс берушінің объектілеріне келу немесе оның аумағында алкогольдік, есірткілік 

немесе уытты мас күйінде болу. 

10. Қосалқы мердігерлік ұйымдарға рұқсат беру үшін қажетті құжаттар тізбесі 
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№ Құжат Ескерту 

1 Мердігерлік жұмыстарды жүргізуге арналған шарттың 
көшірмесі 

 

2. Лицензияланатын жұмыс түрлеріне лицензияның көшірмесі  

3 
Жеке  куәліктің  көшірмесін  қоса  бере 
 отырып,  
жобаға тартылған қызметкерлердің тізімі 

 

 

 

4 

Өнеркәсіптік, өрт қауіпсіздігі бойынша білімдерін уақтылы 

тексеруден өткенін растайтын құжаттар. Электр қауіпсіздігі 

қажет болған кезде, сондай-ақ қосалқы мердігерлік шарт 

шеңберінде орындалатын, оның ішінде қауіптілігі жоғары 

жұмыс түрлері бойынша ( 

білімін тексеру хаттамаларының көшірмелері мен куәліктердің 
көшірмелері) 

 

5 
Белгіленген үлгідегі еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау 
жөніндегі білімді  
тексеру хаттамасы, куәліктердің, сертификаттардың 
көшірмелері. 

 

 

6 

Жұмыстарды  қауіпсіз  жүргізу 

 бойынша  жауапты  тұлғаларды, 

 техниканың, жабдықтар мен құралдардың жарамды 
жай-күйіне  

жауапты тұлғаларды тағайындау туралы бұйрықтардың 
көшірмелері және т. б. 

 

7 Жобада қолданылатын техниканың тізімі. ЖЖЖ 

 
8 

Жобаға тартылған Жабдықтардың,  құралдардың, 

 тіректердің,  көтеру 

механизмдерінің тізімі. 

Сынақ және тексеру  
хаттамалары 

9 
Жабдықтарды,  құралдарды,  тіректерді, 
 көтеру  механизмдерін  
тексеру кестелерінің көшірмелері. 

 

10 Рұқсат-жүктелімдердің және тексеру журналдарының 
көшірмелері. 

1, 2 қосымша 

11 Жұмыс орнында нұсқама жүргізу журналының көшірмесі. Қосымша 3 

Ескерту: 

1. Бұл тізім қажет болған жағдайда толықтырылуы мүмкін. 

2. ЖЖЖ-жұмыс жүргізу жоспары. 
Жоғарыда аталған барлық құжаттарды "Кселл" АҚ еңбекті қорғау және азаматтық қорғау 

секторына ұйым атауы бар арнайы папка-тіркелімде немесе жұмыс басталғанға дейін 

электрондық түрде ұсыну қажет. 

 

11. Сілтеме құжаттар 

 

11.1. Осы талаптарда мынадай нормативтік-құқықтық актілерге және нормативтік құжаттарға 

сілтемелер пайдаланылды: 

1) Қазақстан Республикасының Еңбек кодексі 23.11.2015 ж. № 414-V ҚРЗ. 
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 2) ҚР "Азаматтық қорғау туралы" Заңы 11.04.2014 № 188-V ҚРЗ. 

3) Қазақстан Республикасының Экологиялық кодексі 02.01.2021 ж. № 400-VI ҚРЗ. 

4) 21.02.2022 ж. № 55 өрт қауіпсіздігі ережесі. 

5)  "Өрт  қауіпсіздігіне  қойылатын  жалпы  талаптар" 

 техникалық  регламенті 17.08.2021 ж. №405. 

6) ҚР  ҚНжЕ 1.03-12-2011 Электр  дәнекерлеу  және 

 газ  жалын жұмыстарын жүргізу кезіндегі қауіпсіздік техникасы қағидалары 



12 

 

 

 "Кселл" Акционерлік Қоғамы 

Ішкі нормативтік 

құжаттың атауы 

Еңбек қауіпсіздігі мен еңбекті қорғауды, өрт және 

өнеркәсіптік қауіпсіздікті қамтамасыз ету бойынша 

мердігерлік ұйымдарға қойылатын талаптар № АД-СОТиГЗ-G-04 

Құжат дайындалды: 
ЕҚжАҚ секторы 

Әзірлеуші: Ерекешов А., ЕҚжҚТ бойынша сарапшы Нұсқа: 01 

  

 

7) ҚР ҚН 1.03. - 05-2011 еңбекті қорғау және құрылыстағы қауіпсіздік техникасы. 

 

Ескертпе: осы талаптарды пайдаланған кезде жалпыға ортақ пайдаланылатын ақпараттық 

жүйеде - мемлекеттік атқарушы билік органдарының Интернет желісіндегі ресми сайттарында 

ағымдағы жылдың 1 қаңтарындағы жағдай бойынша жарияланатын жыл сайын шығарылатын 

Ақпараттық көрсеткіштер бойынша немесе ағымдағы жылдың 1 қаңтарындағы жағдай бойынша 

жарияланатын тиісті ай сайын шығарылатын Ақпараттық көрсеткіштер бойынша сілтеме 

жасалған нормативтік құқықтық актілер мен нормативтік құжаттардың қолданылуын тексеру 

орынды жыл. Егер анықтамалық құжат ауыстырылса (өзгертілсе), онда осы стандартты 

пайдаланған кезде ауыстырылған (өзгертілген) құжатты басшылыққа алу керек. Егер сілтеме 

құжаты ауыстырусыз жойылса, онда оған сілтеме берілген талаптар осы сілтемеге әсер етпейтін 

бөлікте қолданылады. 
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 "Кселл" Акционерлік Қоғамы 

Ішкі нормативтік 

құжаттың атауы 

Еңбек қауіпсіздігі мен еңбекті қорғауды, өрт және 

өнеркәсіптік қауіпсіздікті қамтамасыз ету бойынша 

мердігерлік ұйымдарға қойылатын талаптар № АД-СОТиГЗ-G-04 

Құжат дайындалды: 
ЕҚжАҚ секторы 

Әзірлеуші: Ерекешов А., ЕҚжҚТ бойынша сарапшы Нұсқа: 01 

  

 

Қосымша 1 

 

ЖҮКТЕЛІМ-РҰҚСАТ № 

жоғары қауіпті жұмыстарды орындауға 

Ұйым, учаске, цех   

1. Жұмыс өндіруші 
 

 
(Аты-жөні (бар болса), ұйымы, учаскесі, цехы, лауазымы) 

 

2. Орындауға рұқсат етіледі 
 

 

(Жұмыс орны, жабдықтың атауы, жұмыс көлемінің қысқаша мазмұны) 

3. Жұмысқа жіберуші(лер)  
 

 
 

 

4. Жауапты басшы 

(ТАӘ (бар болса), лауазымы) 

 
 

(ТАӘ (бар болса), лауазымы) 

5. Қауіпсіз жұмысты қамтамасыз етуге арналған іс-шаралар: 

5.1. Тоқтату 

 
 

5.2. Өшіру 
(тоқтау орны, орны) 

 
 

5.3. Орнату 
(ажыратқыш, ысырма, магистраль және т. б.) 

 
 

тұйықтар, бітеуіштер, сигнал шамдары және т. б.) 

5.4. Ауа ортасын талдау үшін сынама алу 
 

 
 

5.5. Қоршау 
(талдау орындары мен нәтижесін, Газдану тобын көрсету) 

 
 

(жұмыс аймағы, плакаттар ілу) 

5.6. Биіктікте және құдықтарда жұмыс істеу кезінде қауіпсіздік шараларын көздеу 
 

 
 

5.7. Ескерту 
(ормандар, қауіпсіздік белдіктері, арқандар және т. б.) 

 
 

(вахталық журналда қол қойылған көршілес крандар мен көршілес аралықтар крандарының машинистері)  
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5.8. Темір жолдарда қауіпсіздік шараларын қарастыру 
 

 

(белгілер, плакаттар, қоршаулар, тұйықтар және т. б. орнату) 

5.9. Жұмыс орнына бағыттарды көрсету 
 

 
(қажет болса, схеманы қосыңыз) 

5.10. Қосымша іс-шаралар 
 

 

6. Жүктелім-рұқсат берді 
 

(Аты-жөні (бар болса), лауазымы, қолы, Күні) 

7. Іс-шараларды орындады 

 
 

8. Келісілді: 
(іс-шараның нөмірі; ТАӘ (бар болса), лауазымы, қолы) 

 
 

(ауысым (учаске) бастығы, ТАӘ (бар болса), қолы) 

8.1.   
(лауазымы, ТАӘ (бар болса), қолы) 

9.  Іс-шаралар орындалды, жұмыстардың қауіпсіздігі қамтамасыз етілді, жұмыс 

жүргізушіні еңбек жағдайымен таныстырды және нұсқау берді, рұқсат етемін-

жұмысқа жіберуші 
 

 
(лауазымы, аты-жөні (бар болса), қолы, Күні) 

10.  Мен жұмыс жағдайымен таныстым және нұсқау бердім, дайындықты тексердім, 

жұмыс орнын жұмыс өндіруші қабылдады 
 

 
(лауазымы, аты-жөні (бар болса), қолы, Күні, Уақыты) 

11. Бригада құрамы және нұсқамадан өткені туралы белгі 
№  Жұмыстарды 

жүргізу күні 

мен уақыты 

Бригада 

мүшелерінің 

аты-жөні (бар 

болса) 

Мамандық Жұмыс 

шарттарымен 

таныстым, нұсқама 

алдым 
(қолы) 

Нұсқау жүргізді 

(рұқсат етуші аты-

жөні, 

қолы) 

      

      

      

Саны келесідей бригада (лар)  нұсқау берді, жұмысқа кірісті 
 

(күні, уақыты) 
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12. Рұқсат жүктелімді ұзарту 
 Шарттар өзгерген жоқ, Сандық Жұмыс шарттарымен Рұқсат етемін – 

Күні, ауысымды 
тапсырдым – 

құрамы таныстым, ауысымды 
қабылдадым – 

рұқсат беру 

уақыт жұмыс өндіруші кірісетін жұмыс өндіруші ауысымда жұмыс 
істеу 

 ТАӘ қолы бригада ТАӘ қолы ТАӘ қолы 

        

        

        

13.  Жұмыс аяқталды  жұмыс орны (күні, уақыты) 

алынып тасталды, персонал жұмыс жүргізілетін жерден шығарылды. 

Жүктелім-рұқсат тапсырды   
(лауазымы, ТАӘ (бар болса), жұмыс жүргізушінің қолы) 

 

Жұмыс орны, жүктелім-рұқсат қабылданды 
 

(лауазымы, ТАӘ (бар болса), жұмысқа жіберетін қолы) 



Қосымша 2 
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 ұйым  

 

 

Жүктелім-рұқсаттар беруді есепке алу журналы 

 

№ Күні мен уақыты 
(басталуы және 
аяқталуы) жұмысқа 

бастапқы рұқсат 
беру 

Күні мен уақыты 
(басталуы және 
аяқталуы) жұмысқа 

қайта жіберу 

№ 
жүктелі
м-
рұқсат 

Берген 

тұлға 
жүктелім
ді 

Сипаты 
орындалатын 
жұмыстардың 

      

      

      

Ескертпе: рұқсат беру жүктелімдерін тіркеу рұқсат беру нарядының уақыты берілген күні мен уақытына 

қарамастан рұқсат беру жүктелімнің түсуіне қарай хронологиялық тәртіппен жүргізіледі. 



Қосымша 3 
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Жұмыс орнындағы еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі 

нұсқаманы тіркеу журналы 

Мұқаба    ұйым, кәсіпорын 

басталды  20 жыл 

Аяқталды  20 жыл 
Кейінгі беттер 

 
 Тегі,   Түрі Себебі  Қолы 

 

Кү

ні  

аты, 
әкесінің 

аты (бар 

болса)  

Туған 

жылы 

Мамандығы, 

лауазымы 

нұсқау 

алушы 

Журналы 
(жұмыс 

орнындағы 

бастапқы, 

қайталанған, 

өткізу 
жоспа

рдан тыс 

нұсқау 

Тегі, 
инициалдары, 

нұсқаушы 

лауазымы  

 

Нұсқау 

беруші 

 

Нұсқау 

алушы 

 .   жоспардан тыс) .    
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ЕҚжҚ туралы есеп 

Аймақ:   
 

Учаске / объект:   

Күні:   

 

№ 

р / 

б 

Тексерілетін процесс / элемент Болуы (+ / -) Комментарий 

1 Жауапты адамды тағайындау туралы бұйрық   

2 ЕҚжҚ бойынша сертификаттың болуы   

3 ПТМ және өнеркәсіптік қауіпсіздік бойынша 
куәліктер 

  

4 ЕҚжҚ бойынша нұсқаманы тіркеу журналы   

5 нұсқау  тіркеу Журналы . 
өрт қауіпсіздігі бойынша 

  

6 Мамандықтар бойынша ЕҚжҚ нұсқаулары   

7 Жұмыс түрлері бойынша ЕҚжҚ бойынша 
нұсқаулықтар 

  

8 Өрт қауіпсіздігі жөніндегі Нұсқаулық   

9 ЖҚҚ беру және тіркеу журналы   

10 ЖҚҚ сынау хаттамасы   

11 . . құралдар
 және  
жабдықтар сынау хаттамасы 

  

12 Бастапқы сөндіру құралдары   

 

Мердігердің уәкілетті тұлғасының ТАӘ және қолы   
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