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ТЕХНИКАЛЫҚ СИПАТТАМА

1266282 сатып алу бойынша
Ашық тендер тәсілімен

Лот № 1 (4 У, 4568013) Ақпараттық материалдарды дайындау және басып шығару бойынша/бұқаралық ақпарат 
құралдарында орналастыру бойынша қызмет көрсетулер

Тапсырыс беруші: "ҚазМұнайГаз" ҰК АҚ

Ұйымдастырушы: "ҚазМұнайГаз" ҰК АҚ

1. ТЖҚ қысқаша сипаттамасы

Атауы Мәні

Жол нөмірі 4 У

Атауы және 
қысқаша 
сипаттамасы

Ақпараттық материалдарды дайындау және басып шығару бойынша/бұқаралық ақпарат құралдарында 
орналастыру бойынша қызмет көрсетулер, Ақпараттық материалдарды және басылымдарды дайындау
/ақпарат жүйелеріне шығару бойынша қызметтер.

Қосымша 
сипаттама

Ақпараттық материалдарды дайындау және басып шығару бойынша/бұқаралық ақпарат құралдарында 
орналастыру бойынша қызмет көрсетулер

Саны 1.000

Өлшем 
бірлігі

-

Жеткізу 
орны

ҚАЗАҚСТАН, Астана қ., "Есіл" ауданы, г. Астана, Есильский район, ул. Д. Кунаева, 8, административное 
здание «Изумрудный квартал», блок «Б»

Жеткізу 
шарттары

-

Жеткізу 
мерзімі

Шартқа қол қойылған күннен бастап (қоса алғанда) 12.2028 дейін.

Төлем 
шарттары

Алдын ала төлем - 0%, Аралық төлем - 100%, Соңғы төлем - 0%

2. Сипаттамасы және талап етілетін функционалдық, техникалық, сапалық және пайдалану сипаттамалары

Бұқаралық ақпарат құралдарында (бұдан әрі – БАҚ), оның ішінде Қазақстандық баспа, 
телевизиялық және интернет-ресурстарда мемлекеттік және орыс тілдерінде, қажет болған 
жағдайда ағылшын тілінде (Тапсырыс берушімен келісім бойынша тілді таңдау) ақпараттық 
материалдарды дайындау және орналастыру.

 

Қызметтердің сипаттамасы

Баспа БАҚ-та сатып алынатын қызметтер келесі қажетті қызметтерді қамтуы тиіс:

- келесі талаптарға жауап беретін сапалы ақпараттық-талдамалық мақалаларын дайындау
және орналастыру:
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- материал Тапсырыс берушінің тақырыптық өтініміне сәйкес келуі, келісілген нақты
ақпаратты, сарапшылардың комментарийлерін, Тапсырыс беруші бекіткен визуалды
шешімдерді қамтуы тиіс;

- мақалалар материалдарды орналастыру көзделетін басылымның стилистикасында
орындалуы тиіс;

- мақалаларда PR, R және басқа да белгілер болмауы тиіс;

- ақпараттық-талдамалық материалдарын дайындау үшін Тапсырыс беруші ұсынатын
ақпараттық, оның ішінде статистикалық деректерді өңдеу;

- орналастырылатын ақпараттық-талдау материалдарында Тапсырыс берушінің қызметіне
қатысты олардың бағалауларын, комментарийлері мен болжамдарын пайдалану үшін
сарапшылармен, талдаушылармен және басқа да мамандармен сауалнамалар мен сұхбаттар
жүргізу;

- үшінші ұйымдар дайындаған статистикалық, талдамалық және болжамды деректерді
өңдеу және оларды Тапсырыс беруші туралы ақпараттық-талдамалық материалдарды
дайындау кезінде пайдалану;

- материалдарды корректорлық оқу;

- мақалалар дизайны және оларды беттеу;

- дайындалған және Тапсырыс берушімен келісілген ақпараттық материалдарды Тапсырыс
берушімен келісе отырып, анонсын басылымның бірінші (сигналдық, шпигельдік) бетіне
шығарып орналастыру

Тапсырыс беруші материалдарды дайындау үшін қажетті ақпаратты бере отырып (жазбаша
түрде), жарияланымдардың күнін, тақырыбын және уақытын белгілейді.

Материал Тапсырыс берушінің өтінімінде көрсетілген мерзімде шықпаған жағдайда
Орындаушы Тапсырыс берушімен келісім бойынша өз есебінен, Тапсырыс беруші
тарапынан ақы төленбей, шықпаған материалды басқа нөмірге орналастыруға міндетті.

Телевизиялық БАҚ-та сатып алынатын қызметтер келесі қажетті қызметтерді
қамтуы тиіс:

- Тапсырыс берушінің қызметі туралы репортаждар жасау, Тапсырыс берушіге жариялауды
талап ететін іс-шараны өткізу орнына түсіру тобының келуін ұйымдастыру;

- Тапсырыс берушімен сюжет мәтінін келісу;

- әрбір сюжеттің хронометражы Тапсырыс берушімен келісілуі және әр тілде кемінде 1,5
минут болуы тиіс;
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- бейнематериалдарды өндіруге жоғары кәсіби орындаушыларды тарту;

- бейнематериалдар өндіру;

- синхрондар мен титрлер – түпнұсқалы (яғни сюжет тілінде орындалған) немесе
қайталанады;

- Тапсырыс берушімен келісім бойынша прайм-таймда жаңалықтар шығарылымында
бейнематериалдарды орналастыру;

Тапсырыс беруші орналастырылатын телевизиялық сюжеттердің тақырыбын белгілейді.

Сюжет Тапсырыс берушінің өтінімінде көрсетілген күні және уақытында шықпаған
жағдайда Орындаушы Тапсырыс берушімен келісім бойынша өз есебінен Тапсырыс беруші
тарапынан ақысыз басқа күні шықпаған сюжетті орналастыруға міндетті.

 

Интернет-БАҚ-та сатып алынатын қызметтер келесі қажетті қызметтерді қамтуы
тиіс:

- Интернет ортасында бұқаралық ақпарат құралдарында Тапсырыс берушінің қызметі
туралы материалдарды жасау және орналастыру, сұхбаттар мен фоторепортаждар жүргізу;

- Тапсырыс берушімен келісім бойынша Орындаушы дайындаған ақпараттық
материалдарды орналастыру;

- материалдар интернет-БАҚ сайттарында немесе Telegram-арналарында орналастырылуы
тиіс;

- материалдар PR, R және қандай да бір басқа белгілерсіз болуы тиіс;

- талдау жүргізу үшін ақпаратты жинауды қамтамасыз ету;

Тапсырыс беруші материалдарды дайындау үшін қажетті ақпаратты (ауызша және/немесе
жазбаша түрде) ұсына отырып, жарияланымдардың күні мен тақырыбын белгілейді.

Тапсырыс берушінің көрсетілген өтінімі бойынша материал шықпаған жағдайда,
Орындаушы шықпаған материалды Тапсырыс беруші тарапынан ақысыз, өз есебінен
орналастыруға міндетті.

 

Материалдарды Тапсырыс берушімен келісу тәртібі

- Орындаушы жұмыс тәртібімен және/немесе Тапсырыс берушімен жазбаша түрде
келіскеннен кейін (электрондық пошта арқылы) дайындалған материалдың мәтінін бекітеді.
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- Тапсырыс беруші бекіткеннен кейін мәтіндік материалдардың пунктуациялық,
орфографиялық сипаттарын редакциялауға Тапсырыс берушіні алдын ала ауызша хабардар
еткен жағдайда жол беріледі.

- Тапсырыс беруші бекіткеннен кейін бүкіл мәтіннің немесе оның жекелеген бөліктерінің
мәнін/мағынасын өзгертетін материалды мәнмәтіндік редакциялауға Тапсырыс берушімен
қайтадан жазбаша түрде келісілгеннен (электрондық пошта арқылы) кейін жол беріледі.

- Орындаушы Тапсырыс берушімен келісім бойынша материалдарды жазу және талдау
үшін талдаушыларды, сарапшыларды және басқа да мамандарды тарта алады.

Тапсырыс берушінің өтінімдеріне сәйкес Қазақстандық бұқаралық ақпарат
құралдарында ақпараттық материалдарды дайындау және жариялау.

Әрбір жылға арналған жарияланымдар көлемі: Қазақстандық баспасөз басылымдарында
кемінде 8.000 шаршы см.

Әрбір жылға арналған жарияланымдар көлемі: Қазақстандық телеарналарда кемінде 25
сюжет.

Әрбір жылға арналған жарияланымдар көлемі: Қазақстандық интернет-ресурстарда
(Интернет-БАҚ сайттары немесе Telegram-арналары) кемінде 70 ақпараттық материал.

 

Глоссарий

- PR мақала/сюжет – имидждік материал.

- хронометраж – бейнематериалдың ұзақтығы.

- Интернет-БАҚ – Интернет желісіндегі бұқаралық ақпарат құралдары.

- синхрон – телевизиялық материалдағы сұхбат үзіндісі.

- титрлер – бейнематериалдардағы жазулар.

- корректорлық оқу – мәтіндегі қателерді түзету және техникалық кемшіліктерді жою
процесі.

- беттеу – осы беттердегі мәтіндік және графикалық ақпаратты орналастыру арқылы
басылымның беттерін (жолақтарын) қалыптастыру рәсімі.

Қол қойған Нурбеков Амир Нуржанович

Қол қойылған күні 28.10.2026
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ТЕХНИЧЕСКАЯ СПЕЦИФИКАЦИЯ

по закупке 1266282 
способом Открытый тендер

Лот № 1 (4 У, 4568013) Услуги по подготовке информационных материалов и публикации/размещению в средствах 
массовой информации

Заказчик: Акционерное общество "Национальная компания "КазМунайГаз"

Организатор: Акционерное общество "Национальная компания "КазМунайГаз"

1. Краткое описание ТРУ

Наименование Значение

Номер строки 4 У

Наименование и 
краткая 
характеристика

Услуги по подготовке информационных материалов и публикации/размещению в средствах массовой 
информации, Услуги по подготовке информационных материалов и публикации/размещению в 
средствах массовой информации

Наименование 
категории 
ОКТРУ

Услуги по подготовке информационных материалов и публикации/размещению в средствах массовой 
информации

Дополнительная 
характеристика

Услуги по подготовке информационных материалов и публикации/размещению в средствах массовой 
информации

Количество 1.000

Единица 
измерения

-

Место поставки
КАЗАХСТАН, г.Астана, район "Есиль", г. Астана, Есильский район, ул. Д. Кунаева, 8, 
административное здание «Изумрудный квартал», блок «Б»

Условия 
поставки

-

Срок поставки С даты подписания договора по (включительно) 12.2028

Условия оплаты Предоплата - 0%, Промежуточный платеж - 100%, Окончательный платеж - 0%

2. Описание и требуемые функциональные, технические, качественные и эксплуатационные характеристики

Подготовка и размещение информационных материалов на государственном и русском
языках, при необходимости на английском языке (по согласованию выбора языка с
Заказчиком) в средствах массовой информации (далее - СМИ), в том числе в Казахстанских
печатных, телевизионных и Интернет-ресурсах.

 

Описание Услуг

Закупаемые услуги в печатных СМИ должны включать в себя следующие
необходимые услуги:

- подготовка и размещение качественных информационно-аналитических статей,
отвечающих следующим требованиям: 
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- материал должен соответствовать тематической заявке Заказчика, содержать
согласованную фактическую информацию, комментарии экспертов, утвержденные
Заказчиком визуальные решения;

- статьи должны быть выполнены в стилистике издания, в которой предполагается
размещение материалов;

- статьи должны быть без знаков PR, R и каких-либо других знаков;

- обработка информационных, в т.ч. статистических данных, предоставляемых Заказчиком
для подготовки информационно-аналитических материалов; 

- проведение опросов и интервью экспертов, аналитиков и др. специалистов для
использования их оценок, комментариев и прогнозов в отношении деятельности Заказчика
в размещаемых информационно- аналитических материалах;

- обработка статистических, аналитических и прогнозных данных, подготовленных
третьими организациями, и использование их при подготовке информационно-
аналитических материалов о Заказчике;

- корректорская читка материалов; 

- дизайн и верстка статей;

- размещение подготовленных и согласованных с Заказчиком информационных материалов
с выносом анонса на первую (сигнальную, шпигельную) страницу издания, по
согласованию с Заказчиком; 

Заказчик определяет дату, тематику и время публикаций, предоставляя необходимую для
подготовки материалов информацию (в письменном виде).

В случае невыхода материала в срок, указанный в заявке Заказчика, Исполнитель обязан
разместить не вышедший материал в другом номере по согласованию с Заказчиком за свой
счет, без оплаты со стороны Заказчика.

Закупаемые услуги в телевизионных СМИ должны включать в себя следующие
необходимые услуги:

- создание репортажей о деятельности Заказчика, организация прибытия съемочной группы
на место проведения мероприятия, освещение которого требуется Заказчику; 

- согласование с Заказчиком текста сюжета;

- хронометраж каждого сюжета должен согласовываться с Заказчиком и составлять не
менее 1,5 минут на каждом языке;

- привлечение к производству видеоматериалов высокопрофессиональных исполнителей; 
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- производство видеоматериалов; 

- синхроны и титры - оригинальные (т.е. выполнены на языке сюжета) или дублируются; 

- размещение видеоматериалов в новостных выпусках в прайм-тайм по согласованию с
Заказчиком;

Заказчик определяет тематику размещаемых телевизионных сюжетов.

В случае невыхода сюжета в день и время, указанные в заявке Заказчика, Исполнитель
обязан разместить не вышедший сюжет в другой день по согласованию с Заказчиком за
свой счет без оплаты со стороны Заказчика.

 

Закупаемые услуги в Интернет-СМИ должны включать в себя следующие
необходимые услуги:

- создание и размещение материалов, проведение интервью и фоторепортажей о
деятельности Заказчика в средствах массовой информации в среде Интернет;

- размещение информ. материалов, подготовленных Исполнителем по согласованию с
Заказчиком;

- материалы должны быть размещены на сайтах или Telegram-каналах Интернет-СМИ;

- материалы должны быть без знаков PR, R и каких-либо других знаков; 

- обеспечение накопления и сбора информации для проведения анализа; 

Заказчик определяет дату и тематику публикаций, предоставляя необходимую для
подготовки материалов информацию (в устном и/или письменном виде).

В случае невыхода материала по указанной заявке Заказчика Исполнитель обязан
разместить не вышедший материал за свой счет, без оплаты со стороны Заказчика.

 

Порядок согласования материалов с Заказчиком

- Исполнитель в рабочем порядке и/или после письменного согласования (посредством эл.
почты) с Заказчиком утверждает текст подготовленного материала.

- Редактирование пунктуационного, орфографического характеров текстовых материалов
после утверждения Заказчиком, допускается при предварительном устном уведомлении
Заказчика. 
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- Контекстное редактирование материала, которое меняет суть/смысл всего текста или его
отдельных частей, после утверждения Заказчиком, допускается после повторного
письменного согласования (посредством эл. почты) с Заказчиком.

- Исполнитель по согласованию с Заказчиком может привлечь аналитиков, экспертов и
других специалистов для написания и анализа материалов.

Подготовка и публикация информационных материалов в Казахстанских средствах
массовой информации, согласно заявкам Заказчика. 

Объем публикаций на каждый год: не менее 8 000 кв. см. в Казахстанских печатных
изданиях.

Объем публикаций на каждый год: не менее 25 сюжетов в Казахстанских телеканалах.

Объем публикаций на каждый год: не менее 70 информ. материалов в Казахстанских
Интернет-ресурсах (сайты или Telegram-каналы Интернет-СМИ).

 

 

Глоссарий

- PR статья/сюжет - имиджевый материал. 

- хронометраж - длительность видеоматериала.

- Интернет-СМИ – средства массовой информации в сети Интернет. 

- синхрон - отрезок интервью в телевизионном материале.

- титры - надписи на видеоматериалах.

- корректорская читка - процесс исправления ошибок и устранения технических недочетов
в тексте.

- верстка - процедура формирования страниц (полос) издания с помощью компоновки
текстовой и графической информации на этих страницах.
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