
ТОО «Oil Services Company» 

Құжаттың атауы:

Көлік құралдары мен арнайы техникағы қосалқы 
бөлішектердің қозғалысын есепке алу және бақылау 
жөніндегі бөлшектердің қозғалысын есепке алу және 

бақылау жөніндегі нұсқаулық
Құжат түрі: Нұсқаулық ИН-ИСМ-20 стр. 1 из 10

Әзірлеуші:
М.А.Жуманов
от «_10_» __04__ 2025 г.

Тексерілді:
С.О.Алдаков
от «_10_» __04__ 2025 г.

Қол қойды:
К.С.Уткелбаев
от «_10_» __04__ 2025 г.

БІРІКТІРІЛГЕН МЕНЕДЖМЕНТ ЖҮЙЕСІ

ЖАЗБА НЫСАНДАРЫНЫҢ АЛЬБОМЫ 

ИН-ИСМ-20 «OIL SERVICES COMPANY» ЖШС

КӨЛІК ҚҰРАЛДАРЫ МЕН АРНАЙЫ ТЕХНИКАҒА ҚОСАЛҚЫ БӨЛШЕКТЕРДІҢ 

ҚОЗҒАЛЫСЫН ЕСЕПКЕ АЛУ ЖӘНЕ БАҚЫЛАУ ЖӨНІНДЕГІ НҰСҚАУЛЫҚ»
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ИН-ИСМ-20 «OIL SERVICES COMPANY» ЖШС
КӨЛІК ҚҰРАЛДАРЫ МЕН АРНАЙЫ ТЕХНИКАҒА ҚОСАЛҚЫ БӨЛШЕКТЕРДІҢ ҚОЗҒАЛЫСЫН ЕСЕПКЕ АЛУ ЖӘНЕ БАҚЫЛАУ 

ЖӨНІНДЕГІ НҰСҚАУЛЫҚ» БОЙЫНША ЖАЗБА НЫСАНДАРЫНЫҢ АЛЬБОМЫНЫҢ ТІЗІЛІМІ

Басылым нөмірі
1 2 3 4 5 6

№
р/
н

Қосымшалардың 
нөмірі Жазба нысандарының атауы Сәйкестендіру 

нөмірі Бекітілген куні
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Қосымша 1

Көлік құралы мен арнайы 
техниканы ақаулау және 
диагностикалау актісі.
Акт дефектовки и 
диагностирования 
транспортного средства и 
спецтехники

ф.ин-исм-20-01 25.01.2017ж 20.10.2017ж 03.10.2024 ж

2 Қосымша 2
Қосалқы бөлшектерге 
өтінімдер.
Заявка на запасные части   

ф.ин-исм-20-02 25.01.2017ж 20.10.2017ж 03.10.2024 ж

3 Қосымша 3
Қосалқы бөлшектерді орнату 
актісі.
Акт установки запасных частей.

ф.ин-исм-20-03 25.01.2017ж 20.10.2017ж 04.10.2024ж 10.04.2025ж

4 Қосымша 4

Қосалқы бөлшектердің 
қозғалысын бақылау және 
есепке алу журналы.
Журнала учета движения 
запасных частей.

ф.ин-исм-20-04 26.09.2019ж
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ф.ин-исм-20-01

Бекітемін

ӨБ басшысы
 Т.А.Ә.

« »___________20__ж.

№ көлік құралы мен арнайы техниканы 
ақаулау және диагностикалау актісі

« » 20 ж.  цехы 

Түрі Маркасы Мем. №  

№ Тексерілетін тораптар мен 
арнайы техника жүйелері

Анықталған 
ақаулар

Қажетті
қосалқы 

бөлшектер

Ескерту

Жасаған:

Цех басшысы
(қолы) (Т.А.Ә)

Цех механигі (қолы) (Т.А.Ә)
Орындаушының өкілі

(қолы) (Т.А.Ә)

Цех жүргізушісі
(қолы) (Т.А.Ә)

Ақаулау және диагностикалау актісі 1 данада жасалады 
және Серіктестіктің Бухгалтериясында сақталады.
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ф.ин-исм-20-01

Утверждаю 
Начальник  ПУ «»
__________________Ф.И.О.
«___»_____________201_г.

Акт дефектовки и диагностирования 
транспортного средства и спецтехники №_______

«______»________ 20___ г.              _____________ Цех

                       Тип_____________ Марка___________ Гос.№ ______________

№ Проверяемые узлы и 
системы спецтехники

Выявленные 
дефекты

Необходимые 
запасные части Примечание

Составили:

Начальник цеха ___________________           _____________________
                                  (Подпись)                         (Φ.И.Ο) 
Механик цеха ___________________           _____________________
                              (Подпись)                        (Φ.И.Ο) 
Представитель Исполнителя ___________________              _____________________
                                (Подпись)                        (Φ.И.Ο) 
Водитель цеха ___________________           _____________________
                                (Подпись)               (Φ.И.Ο) 
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ф.ин-исм-20-02

Басшысына

(ұйымның атауы) (Т.А.Ә.)

Қосалқы бөлшектерге өтінім №  

« » 20 ж.

« » 20 ж. № шарттың негізінде 

Қосалқы бөлшектермен қамтамасыз етуді сұраймын:

Жасаған:

АКБ көлік бойынша инженер

(қолы) (Т.А.Ә)

Келісілді:
АКБ басшысы

(қолы) (Т.А.Ә)

Өтінім 1 данада жасалады және Серіктестіктің Бухгалтериясында сақталады.

№ Атауы Өлшем бірлігі Саны
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Руководителю 
___________________
(наименование организации)
(Ф.И.О.)

Заявка на запасные части   №_______

«______»________ 20___ г.

На основании договора № _______ от______________

Прошу обеспечить запасными частями:

№ Наименование Единицы 
измерения Кол-во

Составил:
Инженер по транспорту АТУ ___________________           Ф.И.О.

           (Подпись)

Согласовано:
Начальник АТУ ___________________           Ф.И.О.

           (Подпись)

Заявка составляется в 1-ом экземпляре и хранится в Бухгалтерии Товарищества.
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ф.ин-исм-20-03

Бекітемін 
АКБ басшысы
 Т.А.Ә.

« » 201 ж.

Қосалқы бөлшектерді қондыру актісі
« » 20 ж.

Комиссия құрамында:

Комиссия төрағасы
ӨБ басшысы

(Т.А.Ә)
Комиссия мүшелері:

Цех басшысы
(Т.А.Ә)

Цех механигі
(Т.А.Ә)

Орындаушының өкілі
(Т.А.Ә)

Цех жүргізушісі
(Т.А.Ә)

Қосалқы бөлшектер мем. нөмірі түрі маркасы
автомашинасына орнатылғаны туралы осы актіні жасадық

№ Атауы Өлшем 
бірлігі Саны

Ақаулау және 
диагностикалау акті 

№ 

Орнатылған күні

 Комиссия төрағасы
ӨБ басшысы

(Т.А.Ә)
Комиссия мүшелері:
Цех басшысы (Т.А.Ә)
Цех механигі

(Т.А.Ә)
Орындаушының өкілі

(Т.А.Ә)
Цех жүргізушісі

(Т.А.Ә)

Акт 1 данада жасалады және Серіктестіктің Бухгалтериясында сақталады 
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ф. ин-исм-20-03

Утверждаю 
Начальник АТУ
__________________Ф.И.О.
«___» ____________201_г.

Акт установки запасных частей
«____»________ 20___ г.

Комиссия в составе: 
Председатель комиссии: 
Начальник ПУ                                                        _____________________ 

                                                   (Φ.И.Ο) 
Члены комиссии:
Начальник цеха _____________________ 

                                                   (Φ.И.Ο) 
Механик цеха ____________________

                                                  (Φ.И.Ο) 
Представитель Исполнителя ____________________

                                                  (Φ.И.Ο) 
Водитель цеха ____________________

                                                  (Φ.И.Ο) 

Составили настоящий акт о том, что полученные запасные части установлены на 
автомашину марки_________ тип________ гос. номер____________.

№ Наименование Единицы 
измерения Кол-во № Дефектного акта Дата установки

Председатель комиссии:
Начальник ПУ ________________ ________________
                                  (Подпись)                               (Φ.И.Ο) 
Члены комиссии:
Начальник цеха ________________ ________________
                              (Подпись)                            (Φ.И.Ο.) 
Механик цеха ________________  ________________
                  (Подпись)                     (Φ.И.Ο.) 
Представитель Исполнителя ________________ ________________
                            (Подпись)                      (Φ.И.Ο.) 
Водитель цеха ________________              _______________
                            (Подпись)                              (Φ.И.Ο.) 

Акт установки составляется в 1-м экземпляре и хранится в Бухгалтерии Товарищества.
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(индекс)

«Oil Services Company» ЖШС

(бөлімшенің атауы)

ҚОСАЛҚЫ БӨЛШЕКТЕРДІҢ 
ҚОЗҒАЛЫСЫН ЕСЕПКЕ АЛУ 

ЖУРНАЛЫ

Ж.ин-исм-20-04

Басталды  

Аяқталды  

Сақтау   

4 қосымша

ТМҚ есепке алудың титулдық журналы

Қосалқы бөлшектердің қозғалысын есепке алу журналының беттері

№ 
р/б Күні

Ақаулак 
актісінің

№

Автокөлік 
маркасы Автокөлік түрі Мем. №

Талап етілетін 
қосалқы

бөлшектердің 
атауы

1 2 3 4 5 6 7
1
2
3

(екінші беті)
Артикулдық 

нөмірі
Саны Қосалқы 

бөлшекті
жеткізу күні

Қослақы 
бөлшекті

орнату күні

Жүргізушінің 
қолы

(мот./маш.)

Шебердің 
қолы

8 9 10 11 12 13
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Приложение 4

Титульный журнал учета ТМЗ

______________
          (индекс)

«Oil Services Company» ЖШС

____________________________________________
(бөлімшенің атауы /наименование подразделения)

ЖУРНАЛ УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ 

ЗАПАСНЫХ ЧАСТЕЙ

Ж.ин-исм-20-04

 Басталды/Начато______________

Аяқталды/Окончен

Сақтау/Хранить______________  

Страницы журнала учета движения запасных частей

№ 
п/п Дата № акта 

дефектовки
Марка 

автомобиля Тип автомобиля гос.№ 
Наименование 

требуемой запасной 
части

1 2 3 4 5 6 7
1       
2       
3       
4       

(вторая страница)

Артикульный номер Кол-во Дата поставки 
запасной части

Дата установки 
запасной части

Подпись 
водителя 

(мот./маш.)

Подпись 
мастера

8 9 10 11 12 13
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